Réglement

de I'Organisme d'autoréglementation de la Fédération Suisse des Avocats
et de la Fédération Suisse des Notaires (OAR FSA/FSN)

En application des art. 19 et 25 des statuts, I'assemblée générale de I'Organisme d'autorégle-
mentation de la Fédération suisse des avocats et de la Fédération suisse des notaires (ci-

aprés « OAR ») adopte le présent réeglement au sens de l'art. 25 LBA (ci-aprés « réglement
OAR »).

l. Généralités

Art. 1 Objet et champ d'application

"Le réglement OAR porte sur les obligations incombant aux affiliés et aux personnes annon-
cées en vertu du chapitre 2 de la LBA, de méme que sur leur relation avec 'OAR.

2Le réglement OAR s'applique a I'ensemble des affiliés et des personnes annoncées.

Art. 2 Notions générales
Au sens du réglement OAR, il faut entendre par:

a) opération de caisse: opérations définies a I'art. 2 lit. b. OBA-FINMA;

b)  transfert de fonds et de valeurs: selon définition de I'art. 2 lit. c. OBA-FINMA,;
c) relation d’affaires durable: selon définition de l'art. 2 lit. d. OBA-FINMA,;

d)  personnes politiquement exposées: selon définition de l'art. 2a al. 1 et 2 LBA;

e) cocontractant: la personne physique ou morale avec laquelle existe une relation contrac-
tuelle ou quasi contractuelle régie par le code des obligations;

f) ayant droit économique: la personne physique qui a en tout temps, que ce soit en fait ou
en droit, la maitrise ultime des valeurs patrimoniales confiées a I'affilié;

g) détenteur du contréle: la personne physique qui est considérée comme I'ayant droit éco-
nomique d’'une personne morale exercant une activité opérationnelle ou d’une société

de personnes. Il est renvoyé a la définition de « détenteur du contréle » de lart. 2 lit. f.
OBA-FINMA;

h) dossier: toute mission distincte confiée dans le cadre d'une méme relation d'affaires as-
sujettie a la LBA,;

i) groupe d’entreprises: la réunion de plusieurs sociétés sous une direction économique
unique par la détention de la majorité des voix ou d'une autre maniére;

) sociétés de domicile: personnes morales, groupes organisés de personnes et unités pa-
trimoniales organisées au sens de I'art. 150 al. 1 LDIP qui n'exercent pas une activité
relevant du commerce ou de la fabrication ni une autre activité exploitée en la forme
commerciale;

Constitue un indice de l'existence d'une société de domicile le fait que la société ne
dispose pas de ses propres locaux commerciaux, qu'elle n'emploie pas de personnel
propre ou gqu'elle affecte son personnel uniquement a des taches administratives.




Ne sont pas considérés comme sociétés de domicile les personnes morales, les socié-
tés de personnes organisées et les patrimoines organisés au sens de I'art. 150 al. 1 LDIP
qui:

- détiennent de maniére directe ou indirecte la majorité dans une ou plusieurs sociétés
opérationnelles, dans des sociétés sous-holding ou dans d’autres sociétés auxiliaires
de groupe qui, par le biais d’'une majorité de voix et par d’autres moyens, sont re-
groupés sous une direction unique et dont le but ne consiste pas essentiellement
dans la conservation et la gestion du patrimoine de tiers hors du groupe. La société
holding ou de sous-holding doit réellement exercer une fonction de direction;

- dans un groupe d'entreprises, ont pour but des taches internes au groupe, telles que
par exemple la détention et la gestion de participations, de capitaux ou de droits;

- ont pour but la défense par une action commune des intéréts propres de leurs
membres ou visent essentiellement des buts politiques, religieux, scientifiques, artis-
tiques, d'utilité publique, de récréation ou des buts analogues et qui s'y tiennent;

k)  faible valeur au sens de 'art. 7a LBA: la notion de faible valeur est définie par la pratique
de la FINMA dans le cadre de l'application de I'art. 7a LBA;

) personne annoncée: personne physique qui exerce une activité soumise a la LBA pour
ou chez un affilié;

m)  auxiliaires: personnes qui, pour ou chez un affilié, s’occupent de mandats d’intermédiaire
financier sans qu’elles n’exercent une activité soumise a la LBA;

n) délit fiscal qualifié: le fait de, dans le but de commettre une soustraction d'impét, faire
usage de titres faux, falsifiés ou inexacts quant a leur contenu, tels que des livres comp-
tables, des bilans, des comptes de résultat ou des certificats de salaire et autres attes-
tations de tiers dans le dessein de tromper l'autorité fiscale, quand lI'impét soustrait se
monte a plus de CHF 300'000.— par période fiscale (art. 305" ch. 1 et 1°* CP) ;

0)  proches: personnes physiques qui, de maniére reconnaissable, sont proches d’une autre
personne pour des raisons familiales ou personnelles ou pour des raisons d’affaires.

Il. Affiliation

A. Conditions d'affiliation

Art. 3 Conditions générales

'Le candidat a I'affiliation s’engage a respecter les obligations imposées par la LBA, les statuts,
reglements et autres dispositions applicables dont les directives, les circulaires et les décisions
de I'OAR. Le candidat doit offrir toutes les garanties d’une activité irréprochable.

’Le candidat doit attester par écrit dans la demande d’affiliation qu’il dispose pour I'exercice
de son activité d’une organisation interne conforme aux exigences de la LBA et du reéglement
OAR et que, par son affiliation, il se soumet aux statuts, au réglement OAR et aux autres
dispositions émanant de 'OAR.

Art. 4  Avocats
L'avocat qui entend s'affilier a I'OAR doit:

a)  éftre titulaire d'un brevet d'avocat suisse ou étranger susceptible de reconnaissance en
application par analogie de la LLCA (loi fédérale sur la libre circulation des avocats) et
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b) exercer le barreau ou le conseil juridique en Suisse comme indépendant, comme asso-
cié ou actionnaire d’'un membre passif au sens de I'art. 4 des statuts.

Art. 5 Notaires
Le notaire qui entend s'affilier a I'OAR doit:

a) étre au bénéfice d'une patente cantonale de notaire ou étre admis comme notaire en
vertu du droit cantonal et

b)  exercer le notariat ou le conseil juridique en Suisse comme indépendant ou, sous une
forme autorisée en vertu du droit cantonal, comme notaire, comme associé ou action-
naire d’'un membre passif au sens de l'art. 4 des statuts.

B. Demande d'affiliation

Art. 6 Demande d'affiliation
La demande d'affiliation doit contenir les données suivantes:

a) nom et prénom du requérant;
b) date de naissance;
c) lieu d'origine ou nationalité pour le requérant étranger;

d) adresse de son domicile, respectivement du siege et adresse exacte de I'entreprise en
Suisse;

e) nom et adresse de I'étude, numéros de téléphone et de télécopieur et adresse électro-
nique;

f) noms des associations professionnelles d’avocats ou de notaires dont le requérant fait
partie;

g) attestation du requérant qu'aucune procédure pénale ou disciplinaire n'est pendante
contre lui;

h) lors d’'une affiliation collective: nom(s), prénom(s), adresse(s) professionnelle(s) pré-
cise(s), numéro(s) de téléphone, de fax ainsi qu’adresse(s) électronique(s) du service
interne spécialisé dans la lutte contre le blanchiment selon 'art. 24 OBA-FINMA respec-
tivement — dés 20 personnes assujetties — selon 'art. 25 OBA-FINMA (cf. art. 53 al. 5 et
6);

i) lors d’une affiliation en tant que société de personnes ou personne morale : nom(s),
prénom(s), adresse(s) professionnelle(s) précise(s), numéro(s) de téléphone, de fax
ainsi qu'adresse(s) électronique(s) du service interne spécialisé dans la lutte contre le
blanchiment selon l'art. 24 OBA-FINMA, respectivement — dés 20 personnes assujetties
— selon l'art. 25 OBA-FINMA (cf. art. 53 al. 5 et 6).

Art. 7 Documents nécessaires pour l'affiliation

La demande d'affiliation doit é&tre accompagnée des documents suivants en plus de la formule

d’adhésion signée:

a) pour l'avocat, une attestation ne datant pas de plus de trois mois qu’il est inscrit a un
registre cantonal des avocats avec indication des mesures disciplinaires non radiées

(art. 5 LLCA) ou, s'’il n'y est pas inscrit, une copie certifiée conforme de son brevet d’avo-
cat et d’une piece d’identité;




b)  pour le notaire, une attestation ne datant pas de plus de trois mois qu'il est habilité a
exercer le notariat, avec indication des mesures disciplinaires non radiées, et une piece
d’identité;

c)  pour toute personne physique qui demande son affiliation en tant que membre passif ou
personne annonceée, un extrait de son casier judiciaire ne datant pas de plus de trois
mois;

d) pour les sociéetés de personnes et les personnes morales:

1. un extrait du registre du commerce ne datant pas de plus de trois mois (extrait certifié
conforme ou extrait Zefix), respectivement une déclaration de tous les associés qu’ils
sont constitués en société de personnes;

2. pour tous les membres de 'organe supérieur de direction et d’administration, un ex-
trait du casier judiciaire ne datant pas de plus de trois mois;

3. une confirmation de I'organe supérieur de direction que la majorité des membres de
'organe supérieur de direction et d’administration ainsi que la majorité des associés,
respectivement des actionnaires, est constituée d’avocats et de notaires pratiquant
de maniére indépendante et que les associés ou les actionnaires offrent toutes les
garanties d’une activité irréprochable;

pour toutes les personnes annoncées, les documents selon lit. a), b) et ¢);

5. pour les personnes morales en sus des documents selon lit. d), les statuts accom-
pagnés d’'une confirmation attestant qu’ils sont actuels;

6. mention des personnes physiques détenant une participation supérieure a 33 % des
voix ou du capital.

Art. 8 Etude présente sur plusieurs sites

Les études implantées sur plusieurs sites peuvent s’affilier de la maniére suivante : affiliation
collective pour tous les sites ou affiliation en tant que société ou affiliation individuelle des
intermédiaires financiers. Une affiliation mixte n’est pas possible (par exemple affiliation col-
lective et affiliation individuelle).

2Le contrdle selon 'art. 43 des statuts est effectué en principe sur chacun des sites.

3Un seul rapport annuel doit étre établi pour toute I'étude et 'ensemble des sites (art. 15).

C. Affiliation collective

Art. 9 Conditions

'Plusieurs personnes physiques qui remplissent les conditions pour une affiliation individuelle
peuvent demander une affiliation collective indépendamment de leur forme juridique aux con-
ditions suivantes:

a) [I'exercice de l'activité de I'étude d’avocats ou de notaires sous la forme juridique qui est
la sienne est conforme au droit et a la pratique du canton de son siége principal;

b)  toutes les personnes physiques exergant une activité soumise a la LBA chez un membre
passif au sens de l'art. 4 des statuts sont comprises dans la demande d’affiliation et

c) I'étude dispose d’une organisation commune dans le domaine la lutte contre le blanchi-
ment et le financement du terrorisme.




2 affiliation collective de deux ou plusieurs sociétés de personnes ou personnes morales n’est
pas possible.

Art. 10 Effets
Les régles suivantes sont applicables aux affiliés collectifs:

a) [l'affiliation collective vaut pour tous les avocats, notaires ou personnes visés a l'art. 4
al. 4 des statuts qui exercent une activité soumise a la LBA au sein d’'une étude ou pour
un affilié;

b) les données et les piéces énumérées aux art. 6 et 7 doivent étre fournies pour toutes les

personnes physiques visées a la lit. a) qui demandent leur affiliation comme membres
passifs au sens de I'art. 4 des statuts;

c) pour les personnes annoncées, les données et les piéces énumérées aux art. 6 et 7
doivent étre fournies au plus tard deux mois aprés le début de 'activité;

d) une adeux personnes physiques doivent étre désignées a I'’égard de 'OAR comme ser-
vice interne spécialisé dans la lutte contre le blanchiment selon I'art. 24, respectivement
lart. 25 OBA-FINMA (cf. art. 6 lit. h) et art. 53 al. 5 et 6).

D. Fin de I'affiliation

Art. 11 Démissions et autres raisons

Les cas ou l'affiliation prend fin sont énumérés a I'art. 7 des statuts.

Art. 12 Effets

'La fin de l'affiliation met fin a la qualité de membre passif et a tous les droits et obligations qui
lui sont rattachés, sous réserve de dispositions spéciales prévues dans les statuts ou dans
d’autres reglementations de 'OAR.

’La fin de I'affiliation déploie ses effets également pour les personnes annoncées, dans la
mesure ou celles-ci ne restent pas affiliées dans le cadre d’'un autre membre passif.

3Les contributions, les frais et les amendes sont exigibles au plus tard au moment de la fin de
I'affiliation.

4La démission ou I'exclusion d'un affilié qui continue d'exercer dans une étude affiliée collecti-
vement n’entraine pas la fin de I'affiliation collective. Les autres intermédiaires financiers affi-
liés a 'OAR restent affiliés a titre collectif. S’il ne reste plus qu’un affilié, celui-ci peut poursuivre
son affiliation sous la forme d’une affiliation individuelle.

*Dans les deux mois suivant la fin de son affiliation, I'affilié dépose un rapport de sortie ana-
logue au rapport annuel prévu par les art. 15 et 16 et, en cas de démission, déclare par écrit
qu'il n'exerce plus d'activité soumise a la LBA ou qu'il est affilié auprés d'un autre organisme
d'autoréglementation.

®En cas d’exclusion, les procédures et contréles spéciaux qui sont pendants peuvent étre
abandonnes. Les frais encourus sont a la charge de I'affilié.




lll. Obligations générales de I'intermédiaire financier

A. Principes et Organisation

Art. 13 Principes

L'intermédiaire financier offre toutes les garanties d’une activité irréprochable et prend toutes

les mesures nécessaires a la lutte contre le blanchiment d'argent et le financement du terro-
risme.

%L’intermédiaire financier n’acceptera aucune valeur patrimoniale qu'il sait ou doit présumer

qu’elle provient d’'un crime ou d’un délit fiscal qualifié, également lorsque le crime ou le délit a
été commis a I'étranger.

SL’intermédiaire financier se conforme a la LBA, aux statuts, aux réglements et aux autres
dispositions applicables, dont les directives et les circulaires de I'OAR. Il doit veiller a ce que
les personnes annoncées fassent de méme.

“ll s’assure que ses filiales étrangéres actives dans le domaine financier et/ou les sociétés
dont il détient le capital ou les voix ou autres, a titre majoritaire, appliquent les principes perti-
nents de la législation suisse en matiére de blanchiment d’argent dans le cadre de leurs acti-
vités au sens de la LBA et du présent réglement, en particulier une approche axée sur le
risque, notamment lors de la classification des relations d’affaires et des transactions en fonc-
tion des risques. Il s’assure également que les risques juridiques et les risques de réputation
qu’il encourt en lien avec le blanchiment d’argent et le financement du terrorisme soient ap-
préhendés de maniére globale, limités et surveillés.

SL’étude affiliée collectivement, la société de personnes ou la personne morale doit disposer
d’une organisation commune dans le domaine de la lutte contre le blanchiment et le finance-
ment du terrorisme. La personne désignée en tant que service spécialisé de lutte contre le
blanchiment d’argent est responsable de la vérification de cette organisation.

®ll y a organisation commune au sens de ce qui précéde lorsque 'ensemble des dossiers de
I'étude soumis a la LBA figurent sur une liste unique, sont traités selon une réglementation
unique valant pour toute I'étude et que le respect de cette réglementation est assuré par un
systéme de contrble interne et des mesures. |l s’agit en particulier des régles relatives aux
obligations de diligence, de communication et de blocage, de méme que des mesures d’orga-
nisation touchant a l'acceptation des mandats, a la conduite et a la conservation des dossiers,
aux données sur les responsables des mandats, ainsi qu’a la formation interne et externe.

La violation de ces principes peut mettre en cause la garantie d’une activité irréprochable
attendue de l'intermédiaire financier.

Art. 14 Communication des affiliés
"Toutes les communications de l'affilié doivent étre adressées au secrétariat général de I'OAR,

excepté la notification aux contréleurs de I'élimination des défauts.

’Les communications a I'affilié doivent étre adressées aux personnes selon l'art. 6 lit. a), res-
pectivement lit. h) et lit. i).




B. Rapport annuel

Art. 15 Rapport annuel de I'affilié

L'affilié rédige un rapport écrit sur I'année civile écoulée (rapport annuel) et I'adresse a 'OAR.
Le conseil fixe le délai pour la remise du rapport annuel et le communique suffisamment tot.

2Un seul rapport annuel suffit pour les affiliés a titre collectif.

3Le moment déterminant pour le nombre d’intermédiaires financiers et de personnes annon-
cées affiliés a 'OAR est le 31 décembre de 'année précédente.

“En cas de remise du rapport annuel aprés le délai selon I'al. 1, TOAR peut prélever des frais
de rappel de CHF 150 et prononcer un avertissement et la prise en charge des frais (décision
bagatelle) en lieu et place d’'une sanction.

SL’ouverture d’une procédure et le prononcé de sanctions demeurent réservés.

Art. 16 Contenu
'Le rapport annuel renseigne principalement sur:

a) le nombre de dossiers, y compris les dossiers ouverts et fermés;

b) le nombre de dossiers présentant un risque accru;

c) les éventuelles communications selon la LBA;

d) le champ et le type d’activités;

e) laformation et la formation continue;

f) les événements particuliers;

g) le nombre de personnes de I'étude exercant une activité soumise a la LBA.

2Le rapport annuel doit étre remis au moyen du formulaire ad hoc établi par I'OAR.

C. Controles

Art. 17 Contréle ordinaire et controle spécial

L'affilié est tenu de se soumettre au controle prévu par l'art. 43 des statuts, controle qui porte
sur le respect des obligations définies au chapitre 2 de la LBA, ainsi que dans les statuts,
réglements et autres dispositions, directives et circulaires de 'OAR comprises.

2En principe, le contréle ordinaire est annuel. Pour chaque affili¢, le conseil peut définir I'inter-
valle des controles et décider de les espacer de trois ans au maximum selon la classe de
risques dans laquelle se situe l'affilié.

3Si les constatations faites a I'occasion d'un contrble ou d’autres raisons conduisent 'OAR &
ordonner un controle subséquent, ordonner un contrdle spécial ou a réduire l'intervalle des

controles, les frais liés aux contréles en question pourront étre facturés a I'affilié.

‘L'OAR peut édicter des directives concernant les contrdles et établir des rapports y relatifs.





























































